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TRACES NT – Gebruikershandleiding EU-INTRA voor 

exploitanten  
Juli 2021 
 

Welkom bij de gebruikershandleiding van de INTRA-module van TRACES NT. In deze handleiding 
staat alle essentiële informatie over de creatie en afgifte van gezondheidscertificaten voor binnen 
de Unie in TRACES NT. De handleiding bevat geïllustreerde, stapsgewijze beschrijvingen van de 

relevante functies en mogelijkheden. 

DEEL I – Beschrijving van zending – in te vullen door de MD 

(marktdeelnemer) 

Selecteer het product-/certificaatmodel 
Klik op de startpagina op “Documenten” en dan op “EU Intra”: 
 

 
 

Klik op de groene knop “+ Nieuw EU Intra-certificaat”: 
 

 
 
Selecteer het certificaatmodel uit de lijst via een van deze drie opties: 

• Klap de GN-code uit en selecteer het uit de lijst van modellen. 
• Typ de naam of de GN-code of de titel van het model. 
• Filter op soort. 

 
Klik op “Klaar”. 
 

NB: u kunt de productgegevens in het certificaat nog steeds verwijderen, toevoegen of wijzigen, 

veld I.29. 
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Vul Deel I in 
 

Tip: Gebruik de tool met snelkoppelingen aan de rechterkant van het certificaat om gemakkelijk 
tussen de velden te navigeren. 
 

NB: Alle velden met een rode asterisk * zijn verplicht. 
 

 
 

Veld – I.1. Afzender 
Vul dit veld in via een van deze opties: 
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• Begin de naam van de afzender te typen en selecteer een bedrijf uit de lijst die verschijnt. 

 
 

• Selecteer een bedrijf uit de lijst met “Favoriete exploitanten” door op de grijze ster te 
klikken. Om een exploitant in uw “Favorieten” op te nemen voert u een geavanceerde 
zoekopdracht uit, bepaalt u de juiste optie en klikt u op de ster aan de linkerkant. De 

exploitant wordt dan als een favoriet opgenomen. 

 
 
 

• Voer een geavanceerde zoekopdracht uit door op de knop “Geavanceerd…” te klikken en 

voeg enkele filters toe door op de kleine “+” aan de rechterkant te klikken. 
 
 

NB: Als de exploitant die u zoekt nog niet in het systeem is geregistreerd, kunt u een nieuwe 

aanmaken door op “+ Nieuwe exploitant aanmaken” te klikken. Deze knop verschijnt alleen als 
u een geavanceerde zoekopdracht hebt uitgevoerd, om zoveel mogelijk te voorkomen dat 
exploitanten dubbel in het systeem komen te staan. 

 
Let op: dit geldt niet voor bepaalde goedgekeurde of geregistreerde exploitanten die door de 
betreffende autoriteiten moeten worden aangemaakt/beheerd. 

 



  Pagina 4 van 21 

 
 

• Het is ook mogelijk om op “Bewerken” te klikken om de inhoud van het veld aan te 
passen, of om het veld leeg te maken en een andere afzender te selecteren door op de 

knop “Leegmaken” te klikken. 
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Wanneer de juiste exploitant is geselecteerd, worden “Naam”, “Land” en “ISO-code” van het 

bedrijf automatisch ingevuld. U kunt de gegevens van de geselecteerde exploitant bekijken door op 
de drie stipjes te klikken. 
 

 

Veld – I.2. IMSOC-referentie 
Het IMSOC-referentienummer wordt automatisch door het systeem toegewezen, wanneer u opslaat 
als concept en/of wanneer u de EU Intra indient. 

Veld – I.2.a Lokale referentie 
Het is mogelijk een lokaal referentienummer toe te voegen aan de EU Intra. Dit veld is facultatief. 

Veld – I.3/ I.4. Centrale/lokale bevoegde autoriteit 
Deze velden worden automatisch ingevuld door het systeem wanneer u het veld I.11 Plaats van 
verzending invult. 

Links 
Dit veld wordt slechts in bepaalde gevallen ingevuld. Als de EU Intra bijvoorbeeld is vervangen, 

wordt in dit veld de link naar het vervangende certificaat gegeven. 
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Veld – I.5. Geadresseerde 
Volg een van de voor veld I.1 beschreven procedures om dit veld in te vullen.Tip: Nadat u de 

velden I.1 en I.5 hebt ingevuld, kunt u Deel I van de EU Intra al “Opslaan als concept” en deze 
later verder invullen. 
 

 

AVD – Aangewezen veterinaire dienst 
De exploitant of de autoriteit die de INTRA deel I afgeeft, kan de aangewezen veterinaire dienst 

selecteren die het INTRA-certificaat moet certificeren, indien van toepassing. 
 
Selecteer de exploitant via een van de voor veld I.1 beschreven procedures. 
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Veld – I.6. Exploitant die assemblage verricht onafhankelijk van een vestiging 

Selecteer de exploitant via een van de voor veld I.1 beschreven procedures. 

Veld – I.7. Land van herkomst 
Het land van herkomst wordt automatisch geselecteerd op basis van het land van de plaats van 
herkomst in vak I.30. 

Veld – I.8. Regio van herkomst 
Dit vak moet worden ingevuld als dat passend is volgens de eisen van het officiële certificaat van 
het geselecteerde model. 

Veld – I.9. Land van bestemming 
Kies in het uitklapmenu het land van bestemming van de zending. 
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Veld – I.10. Regio van bestemming 
Dit vak moet worden ingevuld als dat passend is volgens de eisen van het officiële certificaat van 
het geselecteerde model. 

 

Veld – I.11. Plaats van verzending 
Vermeld van welke holding/vestiging de dieren of de producten afkomstig zijn. Volg een van de 

voor veld I.1 beschreven procedures om dit veld in te vullen. 
 

Veld – I.12. Plaats van bestemming 
Vermeld de plaats waar de dieren of producten worden afgeleverd om definitief te worden 
uitgeladen. Volg een van de voor veld I.1 beschreven procedures om dit veld in te vullen. 

Veld – I.13. Plaats van lading 
Vermeld de plaats waar de dieren worden ingeladen of in welke plaats de producten definitief zullen 
worden ingeladen in het vervoermiddel. Volg een van de voor veld I.1 beschreven procedures om 

dit veld in te vullen. 

Veld – I.14. Vertrekdatum en -tijd 
Vermeld de datum en, indien vereist, de tijd waarop de dieren of producten volgens de planning de 

plaats van lading zullen verlaten. 
 
Klik op het kalendericoontje om de datum te kiezen en op het veld om de precieze tijd te 

selecteren (in uren en minuten). 
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Tip: Door op het klokje te klikken selecteert u de huidige datum en tijd. 

Aankomstdatum 
Vermeld de geschatte aankomstdatum en -tijd. Dit veld is facultatief. 

Duur van het transport 
Dit veld wordt automatisch ingevuld wanneer de velden I.14 Vertrekdatum en -tijd en 
Aankomstdatum zijn ingevuld. 

Veld – I.15. Vervoermiddel 
Klik op “Vervoermiddel toevoegen” om het vervoermiddel te selecteren waarmee de dieren of 
producten het land van verzending verlaten. U kunt kiezen uit “Spoorvoertuig”, “Wegvoertuig”, 

“Vliegtuig” or “Vaartuig”. 
 

 
 

Vul de gevraagde velden in: 
• Als het vervoermiddel al bestaat in het systeem, verschijnt het in de uitklaplijst terwijl u 

typt. Selecteer het. 
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• Bestaat het niet, vul dan de velden in en klik op de groene knop “+ Aanmaken”. 

 

 
 
U kunt meerdere vervoermiddelen toevoegen en de volgorde aanpassen door ze te verslepen met 
de tweezijdige pijlen aan de linkerkant. 
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Veld – I.16. Vervoerder 
Vermeld de naam van de persoon die het vervoer uitvoert. Volg een van de voor veld I.1 
beschreven procedures om dit veld in te vullen. 

Veld – I.17. Begeleidende documenten 
Het doel van dit veld is om eventuele andere relevante documenten te verstrekken. 
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• “Begeleidend document toevoegen”: kies het soort document uit de bijbehorende 
uitklaplijst en voer alle relevante informatie in, zoals “Nummer”, “Datum” en “Land”. 

 

Wilt u een bestand uploaden, klik dan op de knop “Bestand(en) selecteren”. Vergeet niet op “✓ 

Toepassen” te klikken. 

 

 
 

• “Certificaatreferentie toevoegen”: de certificaatreferentie is het referentienummer van 

een certificaat dat is afgegeven in TRACES. Vul het nummer van het certificaat in. 
 

 
 

Het is mogelijk meerdere begeleidende documenten toe te voegen en de volgorde aan te passen 
door ze te verslepen met de tweezijdige pijlen aan de linkerkant. 
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Veld – I.18. Vervoersomstandigheden 
Vink een van de beschikbare opties aan. De opties kunnen verschillen afhankelijk van de 
geselecteerde GN-code. 
 

Veld – I.19. Nr. verpakking/zegel 
Vermeld, indien van toepassing, het nummer van de verpakking en van het zegel. 

Veld – I.20. Gecertificeerd als of voor 
Selecteer de juiste optie voor het beoogde gebruik van de zending. Welke opties worden getoond, 

hangt af van het geselecteerde certificaatmodel. 
 

 

Veld – I.21. Voor doorvoer door een derde land 
Selecteer in geval van doorvoer door een derde land het derde land uit het uitklapmenu en 
vervolgens de plaats van uitgang en de plaats van binnenkomst in de EU. U kunt meerdere landen 
selecteren. 
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Klik op “Geavanceerd”, zoek de plaats van uitgang/binnenkomst en selecteer elk van de landen uit 

de betreffende lijst: 
 

 
 

 

Veld – I.22. Voor doorvoer door een of meerdere lidstaten 
Selecteer in geval van doorvoer door een of meerdere lidstaten de betreffende lidstaat/lidstaten uit 
de uitklaplijst. U kunt meerdere lidstaten selecteren. De centrale autoriteiten van de vermelde 

lidstaten kunnen het EU INTRA-handelscertificaat inzien. 
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Veld – I.23. Voor uitvoer 
Selecteer in geval van uitvoer het derde land en de plaats van uitgang. 

 

Veld – I.24. Geschatte duur van de reis (tussen plaats van verzending en plaats 

van bestemming) 

Dit veld wordt automatisch ingevuld op basis van de berekende tijd tussen de plaats van 
verzending en de plaats van bestemming. 

Veld – I.25. Reislogboek 
Klik op “Zoeken”. 

 

 
 

Voer vervolgens het referentienummer van het reislogboek in het veld “Referentie” in en klik op 
“Reislogboek zoeken”: 
 

 
 
Klik vervolgens op “selecteren”: 
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Veld – I.30. Beschrijving van zending 
Voer in elk veld de gevraagde informatie in door te typen of een optie uit het uitklapmenu te 
selecteren. Vergeet niet de eenheid voor de hoeveelheid en het gewicht in te stellen. 
 

 
 

Er zijn ook enkele andere opties beschikbaar: 
 

• Met “+ Nieuw product toevoegen” of “Producten bewerken” kunt u een GN-code 

toevoegen of de geselecteerde GN-code wijzigen. 

 
• Het veld “Certificeringsmodel” wordt automatisch ingevuld op basis van het model dat u 

hebt geselecteerd toen u de GN-code koos aan het begin van uw EU INTRA. U kunt het 

model bewerken door op “Wijzigen” te klikken. 

 
• Met “Verwijderen” kunt u het geselecteerde product uit het certificaat verwijderen. 
• “Identificaties leegmaken” of “+ Identificaties toevoegen” hebben gevolgen voor de 

regels van in het certificaat opgenomen producten. U kunt ook 5, 10, 50 of 100 rijen 

verwijderen, bewerken of toevoegen door op de icoontjes aan de rechterkant van het veld 
te klikken. 
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Het uploaden van een CSV of Excel file is mogelijk: 

 
 

 
Als eerste stap kunt u het Template downloaden, na het toevoegen van de relevante data in een 
Excel of CSV bestand, gebruikt de knop  “Import from XLS of CSV” and upload het bestand dat u 
gecreëerd heeft. 

 
Andere optie is om de data direct in te voeren in het open veld: 
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Meer gedetailleerde informatie over het data format is beschikbaar door te klikken op: “More info”. 

 
834488 

Veld – Identificatie van aanvrager 
Dit veld wordt automatisch ingevuld met de gegevens van de persoon die de EU INTRA indient. 

 

De EU INTRA indienen 
Wanneer de EU INTRA volledig is ingevuld, kunt u deze: 
 

• “Opslaan als concept” om hem later te bewerken of in te dienen. Het certificaat krijgt 
dan de status “Concept”. U bent de enige die toegang heeft tot een EU INTRA met de 
status “Concept”. 

 
• “Indienen voor certificering”. Het certificaat krijgt dan de status “Nieuw”. U kunt de 

informatie nog steeds bewerken en de bevoegde autoriteiten hebben toegang tot de EU 

INTRA, zodat zij Deel II kunnen invullen. 
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Foutmelding 
Als u velden onjuist hebt ingevuld of hebt overgeslagen, verschijnt er een “Foutmelding”. Klik op 

het “uitklap”-tekentje aan de rechterkant van de foutmelding om de melding in meer detail te 
lezen. Klik op de meldingen om naar het veld te gaan dat moet worden aangepast. 
 

 
 

Vergeet niet de aanvraag in te dienen voor certificering, nadat u de velden hebt verbeterd. 

Andere opties 
 

Onderaan de pagina hebt u de volgende opties: 
 

• Door op de knop “Meer” te klikken kunt u: 

 
• “Verwijderen”: hiermee kunt u de INTRA verwijderen. 
• “Kopiëren naar nieuw”: maak een nieuwe INTRA aan waarin de meeste velden zijn gekopieerd 

vanuit het oorspronkelijke certificaat. De oorspronkelijke INTRA wordt niet gewijzigd als u deze 
actie uitvoert. 

 
• Als u op de knop “Voorvertoning PDF” klikt, toont het systeem het certificaat als PDF. 

• Als u op “Geavanceerde afdrukopties” klikt, toont het systeem het taalkeuzevenster, waarmee 
u de PDF van het certificaat tegelijk in meerdere talen kunt afdrukken. 
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