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Inwerkregistratieformulier medewerker GCP 
Divisie Veterinair & Import,  Afdeling Importkeuring 
 
Naam NVWA medewerker : [naam medewerker]         
 
Functie: [naam functie] 
 
Startdatum inwerktraject: [datum]      
 

Omschrijving primaire processen van de scope Datum Paraaf 
inwerker 

Paraaf 
Leiding-
gevende 

A. Transhipment (buiten scope accreditatie)    
1. Aanvraag beoordelen     
2. Controle naleving    
B. Documentcontrole producten    
1. Controleren van de documenten volgens de procedure    
2. Beslissing resultaat in orde     
3a. Beslissing resultaat niet in orde (m.u.v. vis en 
visproducten) 

   

3b. Beslissing resultaat niet in orde bij vis en visproducten    
4. Afhandeling resultaat niet in orde    
C. Documentcontrole levende dieren    
1. Controleren van de documenten volgens de procedure    
2. Beslissing resultaat in orde     
3. Beslissing resultaat niet in orde    
4. Afhandeling resultaat niet in orde    
D. Overeenstemmingscontrole producten    
1. Controleren van de overeenstemming volgens de procedure    
2. Beslissing resultaat in orde    
3a. Beslissing resultaat niet in orde (m.u.v. vis en 
visproducten) 

   

3b. Beslissing resultaat niet in orde bij vis en visproducten    
4a. Afhandeling resultaat niet in orde (m.u.v. vis en 
visproducten) 

   

4b. Afhandeling resultaat niet in orde bij vis en visproducten    
E. Overeenstemmingscontrole levende dieren    
1. Controleren van de overeenstemming volgens de procedure    
2. Beslissing resultaat in orde     
3. Beslissing resultaat niet in orde    
4. Afhandeling resultaat niet in orde    
F. Materiële controle producten    
1. Uitvoeren van de materiele controle volgens de procedure    
2. Beslissing resultaat in orde    
3a. Beslissing resultaat niet in orde (m.u.v. vis en 
visproducten) 

   

3b. Beslissing resultaat niet in orde bij vis en visproducten    
4a. Afhandeling resultaat niet in orde (m.u.v. vis en 
visproducten) 

   

4b. Afhandeling resultaat niet in orde bij vis en visproducten    
G. Materiële en welzijnscontrole van levende dieren    
1. Uitvoeren van de Materiële controle volgens de procedure    
2. Beslissing resultaat in orde/niet in orde    
3. Afhandeling resultaat niet in orde    
H. Monsterneming    
1. Het at random aanwijzen van monsters    
2. Het lege artis nemen    
3. Opmaken monsterbegeleidingsformulier    
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Omschrijving primaire processen van de scope Datum Paraaf 
inwerker 

Paraaf 
Leiding-
gevende 

4. Verpakken van de monsters    
5. Verzenden van de monsters    
6. Laboratoriumuitslag afhandelen    
I. Afhandeling officiële in bewaring genomen zendingen    
1. Zending blokkeren    
2. Afwijking vastleggen     
3. Mogelijkheid tot herstel en vastleggen termijn    
4. Bericht officiële inbewaringneming versturen    
5. Controle herstel plaatsgevonden    
6. Eindbeslissing toelaten/weigeren    
J. Weigeren    
1. Zending blokkeren    
2. Vastleggen afwijkingen en benoeming wettelijke grondslag    
3. Bestemming vaststellen en termijn    
4. Informeren exploitant    
5. Afwachten eventueel uitslag nader oordeel    
6. Bestemming opnieuw vaststellen en termijn     
7. Controleren vastgestelde bestemming    
K. Afhandeling GGB    
1a. Aangeven resultaat documentcontrole    
1b. Aangeven resultaat documentcontrole (vis en 
visproducten) 

   

2. Aangeven resultaat overeenstemmingscontrole    
3. Vermelden uitslagen evt. laboratoriumonderzoek    
4. Aangeven resultaat materiële controle    
5. Eindbeslissing producten en levende dieren (m.u.v. 
voor vis en visproducten zie ook 5b) 

   

5a. Eindbeslissing transhipment    
5b. Eindbeslissing (vis en visproducten)    
6. Ondertekenen kopie officieel certificaat    
7. Invoeren Traces    
8. Vorming van dossier met relevante documenten     
L. Controle opgeslagen, geblokkeerde partijen    
1. Toezicht opslag in toegelaten locatie       
2. Inspectie toegelaten locatie     
N. Toezicht hygiëne en voorzieningen GCP/IC  (buiten 
scope accreditatie) 

   

1. Uitvoeren controle    
2. Opleggen corrigerende maatregelen    
3. Controleren op herstel    
Q. Diervoedergrondstoffen (buiten scope accreditatie)    
1. D-controle    
2. O-controle    
3. Fysieke controle en monstername    
4. Afhandelen Artikel 9 document inclusief beslissing    
R. Coördinatie dagelijkse werkprocessen    
1. Inhoudelijke coaching    
2. Coördineren werkprocessen    
3. Coördineren afhandeling audit    

 

S. Hiërarchisch leidinggeven   
1. Ondersteunen medewerkers   
2. Werkoverleg en interne communicatie   
3. Ontwikkeling, opleiding en loopbaan personeel   
T. Organisatieontwikkelingen en –doelstellingen   
1. Beleidsontwikkeling en toetsing   
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2. Inhoudelijk advies en managementrapportages   
 
 
 

 Eindevaluatie 
 

o Medewerker is inzetbaar per: [datum] 
 

o Ondertekening door: [naam teamleider]  
 

o Handtekening: [handtekening teamleider]  
 

o Oordeel evaluatie n.a.v. afronding inwerktraject: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………… 
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